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INSTRUKCJA WYPEENIANIA
Whiosku o ptatnos¢ w ramach programu ,,Ciepte Mieszkanie”
realizowanego w Gminie Ozimek

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie nalezy zapoznac si¢

z trescig Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” (dalej zwany Programem) oraz Regu-
laminem naboru wnioskow o dofinansowanie przedsigwzie¢ w ramach Programu Prioryteto-
wego ,,Ciepte Mieszkanie” na terenie Gminy Ozimek (dalej zwany Regulaminem).

2. Do dofinansowania kwalifikuja si¢ koszty zgodne z Zatacznikiem nr 1 1 1a do Programu,
poniesione nie wczesniej niz data podpisania Umowy o dofinansowanie Beneficjenta konco-
wego z Gming.

3. Dokumenty zakupu muszg by¢ wystawione na Beneficjenta koncowego (dokumenty moga
by¢ wystawione na Beneficjenta koncowego 1 jego malzonka wspdlnie).

4. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

5. Wniosek opatrzony wlasnorecznym podpisem Wnioskodawcy nalezy ztozy¢ w wersji papierowej
w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku przy ul. ks J. Dzierzona 46 — 040 Ozimek lub przesta¢ na
adres Urzedu.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU

Pola nr wniosku o platnos¢ oraz data zlozenia wniosku wypetniane sg przez Urzad Gminy
I Miasta w Ozimku.

Pola ZlozZenie wniosku, Korekta wniosku - Nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji:

Zlozenie wniosku — formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o ptatnosc,

Korekta wniosku — formularz wypeliany w celu poprawy i uzupetnienia wniosku o ptatnosé
na wezwanie Urzedu Gminy 1 Miasta w Ozimku.

A. INFORMACJE OGOLNE

Czes¢ INFORMACJE O UMOWIE

pole Numer umowy o dofinansowanie, ktorej dotyczy wniosek nalezy poda¢ numer umowy
o dofinansowanie, ktorej dotyczy wniosek oraz wpisa¢ date zawarcia umowy
o dofinansowanie.

Nalezy zaznaczy¢ rowniez:

- pole dotyczace poziomu dofinansowania: nalezy zaznaczy¢ pole wskazujace, ktorej czesci
Programu dotyczy wniosek. W ramach Czesci 1) wniosek sktadajg osoby fizyczne uprawnione
do podstawowego poziomu dofinansowania, w ramach Czg$ci 2) — podwyzszonego, w ramach
Czesci 3) — najwyzszego, w ramach czgsci 4) Wspolnota Mieszkaniowa.

- pole % powierzchni (...): nalezy poda¢ % powierzchni catkowitej lokalu/budynku
mieszkalnego wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnos$ci gospodarcze;j. Jesli nie nastagpita
zmiana, nalezy przyja¢ dane z wniosku o dofinansowanie.

A.l. Sekcja Dane Wnioskodawcy — osoby fizycznej - w sekcji tej nalezy wpisa¢ nazwisko
1 imi¢, numer PESEL oraz numer telefonu..

Stronalz4



Vi s/

CIEPLE
MIESZKANIE

Gmina Ozimek

Sekcja Adres zamieszkania - nalezy wpisac kraj, wojewddztwo, powiat, gming, miejscowosc,
ulice, numer domu i lokalu kod pocztowy wraz z poczts.

Oswiadczenia — nalezy zapoznac si¢ z oswiadczeniami i odpowiednio zaznaczy¢.

A.2. DANE WSPOLNOTY MIESZKANIOWEJ

W sekcji nalezy poda¢ dane dotyczace Wspdlnoty Mieszkaniowej, w ktorej bedzie realizowane
przedsigwzigcie oraz dane osoby do reprezentowania Wspolnoty Mieszkaniowe;.

W polu ponizej Wnioskodawca o§wiadcza, ze nie stracit statusu Wspolnoty Mieszkaniowej
(...) — pole obowigzkowe.

B. INFORMACJE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

B.1. INFORMACJE O ROZLICZENIU PRZEDSIEWZIECIA

Pole Data rozpoczecia przedsiewziecia (data wystawienia pierwszej faktury lub rownowaz-
nego dokumentu ksiggowego lub innego dokumentu potwierdzajacego wykonanie prac):
Nalezy poda¢ datg rozpoczgcia przedsiewzigeia. Data ta nie moze by¢ wczesniejsza niz data
zawarcia Umowy Beneficjenta koncowego z Gming.

Pole Data zakonczenia przedsiewziecia (data wystawienia ostatniej faktury lub réwnowaz-
nego dokumentu ksiegowego lub innego dokumentu potwierdzajacego wykonanie prac):
Nalezy poda¢ dat¢ zakonczenia przedsiewzigcia. Data ta nie moze by¢ pdzniejsza niz
31.08.2025 roku.

B.2. DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACJE ZAKRESU
RZECZOWEGO

W ramach rozliczenia Wnioskodawca zobowigzany jest przygotowac i zataczy¢ do wniosku
zestawienie dokumentéw potwierdzajace poniesienie kosztow kwalifikowanych zgodnie
z zakresem rzeczowo finansowym umowy. Dokument zakupu, ktoéry obejmuje koszty z wiecej
niz jednego rodzaju nalezy poda¢ w ramach kazdej z grup, z kwota czgsciowa odpowiadajaca
danej kategorii. W przypadku faktur obejmujacych kilka kategorii kosztow kwalifikowalnych
nalezy wpisa¢ nr pozycji z faktury dotyczacej tej kategorii. Dokumenty zakupu musza by¢
wystawione na Wnioskodawce lub na Wnioskodawce 1 jego wspoimatzonka wspolnie
(jesli dotyczy).

B.3. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOFINANSOWANIE

B.3.1. OSOBY FIZYCZNE

Tabele a), b), ¢) - nalezy uzupemli¢, w pozycjach z zakresu rzeczowo finansowego,
okreslonego we Wniosku o dofinansowanie i umowie o dofinansowanie. Dla kazdej kategorii
kosztow nalezy wpisa¢ taczng kwote kosztow kwalifikowanych, wynikajaca z dokumentow
zakupu zgodnie z tym, jak zostaty one przyporzadkowane w ramach zestawienia dokumentow
(zalacznik nr 1 do wniosku o ptatnose).

Dodatkowo w tabeli b) nalezy wpisaé szt./m?.

W polu SUMA — nalezy wpisa¢ sume¢ wszystkich kosztow kwalifikowanych dla danego
zakresu.

B.3.2. WSPOLNOTA MIESZKANIOWA

Tabele a), b), ¢) - nalezy uzupeli¢, w pozycjach z zakresu rzeczowo finansowego,
okreslonego we Wniosku o dofinansowanie i umowie o dofinansowanie. Dla kazdej kategorii
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kosztow nalezy wpisa¢ taczng kwotg kosztow kwalifikowanych, wynikajaca z dokumentow
zakupu zgodnie z tym, jak zostaly one przyporzadkowane w ramach zestawienia dokumentow
(zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnos¢).

Dodatkowo w tabeli b) nalezy wpisaé szt./m?.

W polu SUMA — nalezy wpisa¢ sume¢ wszystkich kosztow kwalifikowanych dla danego
zakresu.

C. INFORMACJA o RACHUNKU BANKOWYM DO WYPLATY
DOFINANSOWANIA
Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego Wnioskodawcy.

D. WYMAGANE ZALACZNIKI

Wszystkie dokumenty nalezy dotaczy¢ jako kserokopie uwierzytelnione (opatrzone klauzula:
,»Za zgodno$¢ z oryginatem”, datg 1 czytelnym podpisem Beneficjenta koncowego).

W czeg$ci D nalezy odpowiednio zaznaczy¢ dotaczone do wniosku zataczniki (tak/nie/nie

dotyczy).

W polu Jesli dokumenty okreslone, jako wymagane nie s3 dolaczane ze wzgledu
na wykonanie prac silami wlasnymi, nalezy zaznaczy¢ kategorie kosztow, ktorych te prace
dotyczg. Nalezy zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat.

UWAGA.

1. W przypadku realizacji prac sitami wlasnymi, zatwierdzenie kwoty dofinansowania do
wyplaty nastapi po kontroli przedsigwzigcia u Beneficjenta koncowego. Celem kontroli jest
potwierdzenie realizacji przedsiewzigcia zgodnie z umowa, a takze prawdziwosci informacji
1 osSwiadczen zawartych przez Beneficjenta koncowego we wniosku o dofinansowanie oraz
wnioskow o platnos¢.

2. Do momentu zakonczenia okresu trwalo$ci przedsigwziecia, Beneficjent koncowy
zobowigzany jest do przechowywania oryginaléw dokumentéw zakupu, dokumentéw
potwierdzajacych dokonanie zaptaty na rzecz Wykonawcy lub Sprzedawcy oraz pozostatych
dokumentoéw dotyczacych przedsiewziecia, na ktore zostalo przyznane dofinansowanie,
w szczegolnosci: dokumentacji projektowej, atestow, oryginatéw faktur, rachunkow imiennych
lub innych dowodow ksiegowych, certyfikatow, $wiadectw, kart produktow, gwarancji
jakosciowych producenta materiatéw 1 urzadzen, oryginatow protokoldéw instalacji urzadzen
lub wykonania prac montazowych, dokumentoéw potwierdzajacych dochdd zadeklarowany we
wniosku o dofinansowanie, w tym zaswiadczenia o dochodach, jezeli do wniosku
o dofinansowanie zostata dotaczona kopia, a takze dokumentéw potwierdzajacych przychod
Beneficjenta koncowego w  przypadku prowadzenia dziatalno$ci  gospodarczej
1 ubieganiu si¢ o podwyzszony albo najwyzszy poziom dofinansowania. Moga one podlegaé
kontroli w ramach wizytacji koncowej lub po zakonczeniu przedsigwzigcia — w ramach kontroli
w okresie trwatos$ci.

E. OSWIADCZENIA
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W tej czesci zostaly umieszczone oswiadczenia Wnioskodawcy warunkujace wyplate
dofinansowania. Podpisanie wniosku o ptatnos$¢ jest potwierdzeniem ich ztozenia, w takim
zakresie, w jakim dotycza one danych podanych we wniosku o ptatnos$¢. Wniosek o platnosé
nalezy podpisa¢ (wraz z datg wypelienia) przez Wnioskodawce lub Pelnomocnika zgodnie
z zalagczonym do Wniosku o dofinansowanie Pelnomocnictwem.

F. ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA (WYPELNIA GMINA).

Cze$¢ wypeiana przez pracownikéw Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku.
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